DOU.730.5.2017

ZARZADZENIE NR 24
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH
z dnia 18 maja 2017 r.

w sprawie organizacji udostepniania materialow archiwalnych
w archiwach panstwowych

Na podstawie art. 21 ust. 1 pkt 1 i 4 oraz ust. 1a ustawy z dnia 14 lipca 1983 r.
o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2016 r. poz. 1506 i 1948)

zarzadza sig, co nastepuje:

§1

1. Zarzadzenie reguluje organizacje udostepniania materiatow archiwalnych
nalezacych do zasobu archiwalnego archiwow panstwowych, w tym sposdb
jego dokumentowania, a takze wymagania porzadkowe zwigzane =z

udostepnianiem tych materiatéw.

2. Zarzadzenie nie reguluje korzystania z materiatow archiwalnych w formach

niestanowiacych ich udostepniania w rozumieniu art. 16d ust. 1 ustawy z dnia

14 lipca 1983 r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach, zwanej dalej
,ustawa”’, a w szczegolnosci:

1) wydawania urzedowych potwierdzen tresci materialdow archiwalnych,

wtym  uwierzytelnionych  odpisdw, wyciagdbw 1  wypisow  oraz

uwierzytelnionych reprodukgcji, a takze wtornych dokumentéw opisowo

prezentujacych te tresc lub jej wyrdznione sktadniki;
2) wydawania materiatéw archiwalnych albo umozliwienia pozyskania ich

tresci do celow wykonywania, na podstawie odrebnych przepisow, zadan

organow albo funkcjonariuszy publicznych;
3) wypozyczania materiatow archiwalnych, w szczegolnosci do celéw

wystawienniczych.



3. Zawarta w materiatach archiwalnych informacja, dla ktérej przepisy szczegolne

okreslaja sposob lub tryb jej pozyskiwania, w tym informacja niejawna, podlega

w archiwach panistwowych udostepnianiu na podstawie tych przepisow.

§2

1. Archiwum panstwowe, zwane dalej: ,,archiwum”, umozliwia uzytkownikom jego
) y )

zasobu archiwalnego, zwanym dalej ,, uzytkownikami”, korzystanie z materiatow

archiwalnych w warunkach, ktore sprzyjaja efektywnemu zapoznawaniu si¢ z trescia

tych materiatow i spelniaja wymogi bezpieczenistwa zasobu, a w tym zapewnia:

1) indywidualne, ergonomiczne stanowiska pracy zlokalizowane w

2)

uzytkowanych przez archiwum pomieszczeniach, wyposazone wr:

a)

b)

d)

przestrzen robocza umozliwiajaca swobodne korzystanie z materiatow
archiwalnych i zrodta swiatla zgodne z obowiazujgcymi normami
o$wietlenia miejsc pracy we wnetrzach, w zakresie czynnosci czytania
1 pisania,

urzadzenia niezbedne do korzystania z przechowywanych w archiwum
materiatow archiwalnych albo ich reprodukgdji, szczegolnie tych, ktore
zawieraja zapisy obrazu i dZzwigku,

zrédta zasilania dla przenosnych urzadzen powszechnego uzytku,
wykorzystywanych przez uzytkownikow do pracy nad udostepnionymi
materiatami archiwalnymi,

urzadzenia niezbedne do korzystania przez uzytkownikéw z posiadanych
przez archiwum baz danych, niezawierajacych tresci chronionych,

dostepnych droga elektroniczna;

sukcesywne zamieszczanie cyfrowych kopii materiatéw archiwalnych z zasobu

archiwow, ktdére nie zawieraja treSci chronionych przed powszechnym

dostepem, w otwartych portalach internetowych, z zapewnieniem

mozliwosci korzystania z mechanizmow wyszukiwawczych;



3) przekazywanie osobom zainteresowanym, w odpowiedzi na ich zapytania,
przetworzonej informadji o tresci materialow archiwalnych z zasobu archiwow
albo zamowionych przez te osoby reprodukgji tych materiatéw;

4) dostep do srodkdw ewidencyjnych oraz pomocy archiwalnych, zaréwno
w pomieszczeniach archiwum, jak i przez Internet;

5) udzielanie uzytkownikom wyjasnien: dotyczacych zasad udostepniania zasobu
archiwalnego, a takze informagji o srodkach ewidencji oraz archiwalnych

pomocach informacyjnych.

2. Udostepnianie materiatow archiwalnych w sposéb okreslony w ust. 1 pkt 3,

realizowane jest w trybie ustug, o ktérych mowa w art. 16 ust. 2a ustawy.

3. Nalezy dazy¢ do dostosowywania infrastruktury archiwéw i srodkéw udostepniania
materialdéw archiwalnych w sposob i w zakresie przeciwdziatajacym wykluczeniu

0sOb niepetnosprawnych z korzystania z tych materiatéw.

4. Pomieszczenia, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1, moga mie¢ charakter czytelni albo
specjalistycznych pracowni, w zaleznosci od technicznych cech udostepnianych
materialéw archiwalnych. Dopuszczalne jest Iaczenie réznych funkci w jednym
pomieszczeniu (np. udostepnianie akt oraz dokumentéw dzwigkowych), z
zachowaniem dbalo$ci o niezakidocony tok pracy uzytkownikéw zasobu

archiwalnego.

5. W wyjatkowych przypadkach, uzasadnionych szczegélnymi wtasciwosciami
udostepnianych materiatéw archiwalnych albo szczegdlnymi potrzebami uzytkownika,
wolno udostepniac te materialy w pomieszczeniu nieprzeznaczonym do tego celu, pod

warunkiem zapewnienia ich bezpieczenistwa.

6. Dozwolone jest rowniez dostarczanie przez archiwum droga elektroniczng
cyfrowych kopii materiatow archiwalnych oraz srodkow ewidencji, ktorych
dostepnos¢ podlega ustawowym ograniczeniom imiennie zidentyfikowanym
uzytkownikom, pod warunkiem zapewnienia bezpieczenstwa transferu

uniemozliwiajacego dostep osobom trzecim.



1.

§3
Ewentualne wyjasnienia albo oswiadczenia uzytkownikow:

1) jesli sa wymagane ze wzgledu na ograniczenia dostepu do materialéw archiwalnych,
odbierane sa przez archiwum w formie pisemnej, a w przypadkach indywidualnego
(imiennego) udostepniania droga elektroniczng cyfrowych kopii materiatéw
archiwalnych wyjasnienia albo o$wiadczenia powinny by¢ autoryzowane
kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym

profilem zaufanym ePUAP;

2) jedli nie stuza wykazaniu informacyjnych uprawnien uzytkownikéw, a maja
charakter techniczny i pomocniczy, moga by¢ przez nich skladane bez

zachowania szczegodlnej formy, w tym ustnie.

Archiwum uznaje dane osobowe, przekazane przez uzytkownika jako jego
wlasne, za wiarygodne oswiadczenie o tozsamosci. Jednak w odniesieniu do
wystepujacych w materiatach archiwalnych informacji, ktorych dostepnosc jest
prawnie ograniczona, archiwum wzywa zainteresowanego do potwierdzenia
tozsamosci, w szczegOlnosci poprzez zlozenie kwalifikowanego podpisu
elektronicznego lub podpisu potwierdzonego profilem zaufanym ePUAP albo

poprzez okazanie dokumentu tozsamosci.

Niedozwolone jest kopiowanie przez archiwum dokumentéw tozsamosci albo

przetwarzanie ich obrazow; okazanie dokumentu powinno by¢ potwierdzone

przez pracownika archiwum adnotacja stuzbowa.

Ograniczenia w udostepnianiu materiatéw archiwalnych maja odpowiednie
zastosowanie do przekazywania przez archiwum zamdéwionych reprodukgji tych
materialéw albo przetworzonej informacji o ich tresci, a takze do samodzielnego

kopiowania tych materiatow.



Udostepnianie materiatéw archiwalnych moze ulec zawieszeniu na czas niezbedny
do przeprowadzenia przez archiwum wyjasnien albo innych czynno$ci w ramach

postepowania w sprawie odmowy udostepnienia tych materiatéw.

§4
Od uzytkownika przystepujacego do korzystania z materiatow archiwalnych
w pomieszczeniach archiwum, odbiera si¢, przed przyjeciem szczegdtowego
zamOwienia, Zgloszenie uzytkownika zasobu archiwalnego, zwane dalej ,zgloszeniem”,
sporzadzone na formularzu ustalonym przez dyrektora archiwum i zawierajace
nastepujace informacje o uzytkowniku:
1) imie i nazwisko;
2) adres miejsca zamieszkania;
3) adres do korespondencji (jesli jest rozny od adresu miejsca zamieszkania;
dopuszcza si¢ zamieszczenie adresu elektronicznego, w szczegdlnosci adresu
poczty elektronicznej);

4) rodzaji numer dokumentu tozsamosci.

Formularz zgloszenia powinien zawiera¢ rdwniez pola, w ktérych uzytkownik

moze fakultatywnie podac:

1) temat pracy, na ktdrej potrzeby zamierza korzysta¢ z materialéw archiwalnych,
albo cel prowadzonych w archiwum badar;

2) dane ulatwiajace kontakt, w tym numer telefonu albo adres elektroniczny;,

w szczegOlnosci adres poczty elektronicznej.

Uzytkownik moze w kazdej chwili zaktualizowa¢ dane wpisane w zgloszeniu,
podajac date modyfikacji.
W zgloszeniu zamieszcza si¢ formule oswiadczenia uzytkownika o nastepujacej tresci:

,Zapoznatem/am si¢ z «Regulaminem korzystania z materiatéw archiwalnych»”.



. Zgloszenie powinno wskazywac archiwum, w ktérym jest sktadane, a takze zawierac
date jego zlozenia i wlasnoreczny podpis uzytkownika. W razie przestania
wypelnionego formularza zgloszenia droga elektroniczna, uzytkownik sklada
podpis na wydruku zgloszenia przy pierwszej wizycie w archiwum, chyba ze
elektroniczny oryginat opatrzyt kwalifikowanym podpisem elektronicznym albo

podpisem potwierdzonym profilem zaufanym ePUAP.

. Zgloszenie zachowuje wazno$¢ przez 12 miesiecy, liczac od ostatniej wizyty

uzytkownika w placowce archiwum, jednak nie dtuzej niz przez 3 lata.

. Uzytkownik zainteresowany uzyskaniem droga elektroniczng cyfrowych kopii
materiatow archiwalnych, ktdrych dostepnos¢ podlega prawnym ograniczeniom,
przekazuje archiwum dane okreslone w ust. 1 pkt 1-3, autoryzujac je kwalifikowanym
podpisem elektronicznym albo podpisem potwierdzonym profilem zaufanym
ePUAP. Mozliwe jest tez przekazanie tych danych w tradycyjnej postaci pisemnej,

potwierdzonych podpisem odrecznym.

. Korzystanie droga elektroniczng z ogdlnie dostepnych materiatéw archiwalnych

odbywa si¢ bez zgloszenia i bez imiennej identyfikacji uzytkownikow.

§5

. Materialy archiwalne sa udostepniane w pomieszczeniach archiwum na podstawie
zamoOwienia (rewersu). Sposob zamawiania reprodukgji materiatéw archiwalnych
archiwum ustali z uwzglednieniem wymogow jednoznacznosci i rozliczalnosci
zamowien.

. Zamoéwienie, o ktérym mowa w ust. 1, powinno zawiera¢ imie i nazwisko uzytkownika,
oznaczenia zespotu (zbioru) archiwalnego, do ktorego nalezy zamawiana jednostka

archiwalna, oraz sygnature tej jednostki, a takze date zlozenia zamoéwienia.

. Uzytkownik sktada zamoéwienia na udostepniane materiaty archiwalne w miejscu

korzystania z tych materialéow w pomieszczeniach archiwum albo drogg elektroniczna.
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. Archiwum zamieszcza na swojej stronie internetowej formularz zamdwienia
(rewersu) stuzacy do zamawiania droga elektroniczng materiatéw archiwalnych,

z ktérych uzytkownik zamierza korzysta¢ w pomieszczeniach archiwum.

Skierowanie materiatéw archiwalnych lub ich reprodukcji do udostepniania
w pomieszczeniach archiwum, a nastepnie ich zwrdcenie do magazynu rejestrowane
jest w ewidencji, ktora obejmuje nastepujace dane:

1) data skierowania do udostepniania;

2) numer zespotu (zbioru) i sygnatura jednostki albo identyfikator reprodukgji;
3) imie i nazwisko uzytkownika;

4) data zwrotu;

5) uwagi.

Kazdorazowe udostepnienie materialow archiwalnych w pomieszczeniu archiwum
rejestrowane jest w ewidencji przez pracownika czuwajacego nad prawidiowym
tokiem ich udostepniania, poprzez wpisanie imienia i nazwiska uzytkownika,
daty wizyty, numeréw zespotdéw (zbiorow) archiwalnych oraz sygnatur udostepnionych

jednostek archiwalnych.

. W archiwum prowadzona jest ewidencja wypozyczen reprodukcji materialéw
archiwalnych do/z innych archiwow (instytucji), ktdra zawiera nastepujace dane:

1) identyfikator reprodukgji (np. numer mikrofilmu);

2) data wypozyczenia;

3) imie i nazwisko wnioskodawcy;

4) okreslenie jednostki organizacyjnej, do ktorej reprodukcje wypozyczono;

5) data zwrotu;

6) uwagi.

. Dyrektor archiwum moze ustali¢, ze srodki ewidencyjne, ktdre stuzg dokumentowaniu
procesu udostepniania materiatdw archiwalnych, beda prowadzone w formie

elektronicznych baz danych.



§ 6

. Udostepnianiu w pomieszczeniach archiwum podlegaja materiaty archiwalne:

1) zewidencjonowane, tzn. wyposazone w srodki ewidencyjne, ktore umozliwiaja
identyfikacje poszczegolnych jednostek archiwalnych o okreslonej zawartosci lub
jednorodnych pod wzgledem zawartosci grup jednostek — takze jesli nie zostaty
opracowane zgodnie z przyjetymi w archiwistyce zasadami metodycznymi;

2) opatrzone paginacjg lub foliacjg, z tym, ze od tego wymogu mozna odstgpic
w odniesieniu do materiatéw oprawnych — z zastrzezeniem, Zze ewentualne
niezintegrowane skladniki takich jednostek (np. luzne mapy w ksiedze)
powinny by¢ oznaczone w sposob umozliwiajacy kontrole ich kompletnosci;

3) oznakowane jako nalezace do zasobu archiwalnego archiwum, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami;

4) bedace w stanie fizycznym niepowodujacym istotnych przeciwwskazan

konserwatorskich do ich uzytkowania.

. Materialy archiwalne z zasady udostepnia si¢ w miejscu ich statego przechowywania.
Odstepstwa od powyzszego sq dopuszczalne, jesli archiwum uzytkuje magazyny

w budynkach, w ktdrych materiaty te nie moga by¢ udostepniane.

. W przypadku materiatow archiwalnych, z ktérych sporzadzono reprodukcje

uzytkowe, udostepnia sie te reprodukgje.

. Oryginalne jednostki archiwalne zawierajace luzne karty udostepnia si¢ kolejno, co

oznacza, ze po zwrdceniu wykorzystanej jednostki uzytkownik otrzymuje nastepna.

. Wyjatki od zasad okreslonych w ust. 3 i 4 moga by¢ dopuszczone w przypadkach
umotywowanych szczegolnymi potrzebami uzytkownika, o ile nie stwarzatyby

zagrozenia dla zasobu archiwalnego.

. Na pisemny wniosek uzytkownika archiwum moze czasowo sprowadzi¢ reprodukgje,
w szczegolnosci mikrofilmy materiatéw archiwalnych, przechowywane w innym
archiwum. Moze tez w celu udostepnienia wypozyczy¢ reprodukcje materialow

archiwalnych z wlasnego zasobu archiwalnego innemu archiwum, a w szczegolnych
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przypadkach takze innej instytucji, na podstawie porozumienia lub umowy.
Wypozyczenie i udostepnienie reprodukgji wskazanych przez uzytkownika, a takze
dokumentowanie tej operacji, dokonywane jest w uzgodnieniu miedzy kierownikami
obu zaangazowanych jednostek organizacyjnych. Koszty wynikte z wypozyczenia
reprodukcji ponosi uzytkownik.

. Udostepnianie materialow archiwalnych i ich reprodukci w pomieszczeniach
archiwdw prowadzone jest od poniedziatku do piatku, w godzinach ustalonych przez
dyrektora archiwum, co najmniej przez 6 godzin dziennie. Godziny te powinny by¢
zblizone do czasu pracy archiwum, z uwzglednieniem potrzeby przygotowania

oraz bezpiecznego zakoriczenia procesu udostepniania materialéw archiwalnych.

. Nalezy dazy¢ do zapewnienia mozliwosci korzystania z materialéw archiwalnych
poza zwyklym czasem pracy archiwum poprzez zorganizowanie systematycznych

dyzurow w wybrane dni powszednie albo w soboty.

. Zawieszanie udostepniania materiatow archiwalnych w pomieszczeniach archiwum
od poniedziatku do piatku jest dopuszczalne jedynie w wyjatkowych sytuacjach,
w szczegolnosci z uwagi na wypadki losowe. Archiwum powinno oglaszac,
w miare moznosci z wyprzedzeniem, komunikaty o takich przerwach, zwlaszcza

na swojej stronie internetowej.

§7

. ZamoOwienia na materialy archiwalne udostepniane w pomieszczeniach archiwum
realizuje si¢ niezwlocznie, po uptywie czasu niezbednego do ich przygotowania
do udostepniania, przy czym materialty niewymagajace paginowania ani zabiegéw
konserwatorskich powinny by¢ dostarczone uzytkownikowi na biezaco, a najpdzniej
w nastepnym dniu roboczym po zlozeniu zaméwienia. Odrebnie jednak moga by¢
ustalone terminy dostarczania materiatow archiwalnych przechowywanych
w magazynach zlokalizowanych w budynkach, w ktdérych nie prowadzi si¢ ich

udostepniania, zwlaszcza w magazynach zamiejscowych.
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. Pracownik archiwum czuwajacy nad prawidfowym tokiem udostepniania przyjmuje
do podrecznego depozytu zamowione materiaty archiwalne lub ich reprodukgcje,

a takze wydaje je uprawnionym uzytkownikom.

. W  przypadku szczegllnie cennych materialow archiwalnych uzytkownik
przerywajacy prace nad nimi i nawet na krotki czas opuszczajacy pomieszczenie
przeznaczone do ich udostepniania, jest obowiazany deponowac je

kazdorazowo u dyzurujacego pracownika.

. Po kazdorazowym zakonczeniu pracy uzytkownik korzystajacy z materiatow
archiwalnych albo ich reprodukcji w pomieszczeniu archiwum oddaje je dyzurujacemu
pracownikowi, domyslnie — w celu zwrotu do magazynu, chyba ze zadysponuje ich
zachowanie w podrecznym depozycie. Nie dotyczy to materiatow i reprodukcji,
ktorych oddawanie lub deponowanie jest, ze wzgledu na ich cechy techniczne,

bezprzedmiotowe.

. Jezeli przerwa w korzystaniu z materialdéw archiwalnych lub ich reprodukgji
znajdujacych sie w podrecznym depozycie jest dtuzsza niz 10 dni, podlegaja one
zwrotowi do magazynu bez dyspozycji uzytkownika. Ponowne ich udostepnienie
wymaga ztozenia nowego zamowienia; dyrektor archiwum moze ustali¢ krotszy
od powyzszego okres deponowania materiatow zakwalifikowanych jako szczegolnie

cenne albo wykluczy¢ ich czasowe przechowywanie poza magazynem.

. Z uwagi na wymogi bezpieczenstwa zasobu archiwalnego i warunki organizacyjne
procesu udostepniania, moze ulec ograniczeniu — na zasadach okreslonych
w regulaminie korzystania z materialéw archiwalnych — liczba oryginalnych

jednostek archiwalnych, dostarczanych jednemu uzytkownikowi w ciggu dnia.

. Zaleca si¢ udostepnianie materiatow archiwalnych w pomieszczeniach archiwum
uzytkownikom zamiejscowym, ktérzy z tego tytulu ponosza szczegdlne koszty
(dojazdy, hotel), w sposob uwzgledniajacy dolegliwos¢ takich obciazen, jednak bez

odstepowania od uzasadnionych rygoréw bezpieczenistwa zasobu archiwalnego.
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§8
1. Samodzielne kopiowanie materiatéw archiwalnych przez ich uzytkownikéw:

1) powinno by¢ prowadzone:
a) w sposob nieinwazyjny dla materialéw archiwalnych, w szczegoélnosci bez

uzycia dodatkowego oswietlenia oraz bez manipulowania tymi materiatami

inaczej niz podczas zwykltego korzystania z nich,
b) w sposob niezakltocajacy pracy innych uzytkownikéw, w szczegdlnosci bez

uzycia dodatkowego wyposazenia, np. statywdw, blend odblaskowych albo

blatéw roboczych, a takze urzadzen powodujacych hatas,
c) w miejscu, w ktérym zwykle udostepnia si¢ materiaty archiwalne, bez tworzenia

dodatkowych procedur ani stanowisk pracy uzytkownikow;
2) nie moze by¢ uwazane za przestanke udostepnienia w oryginale materiatow

archiwalnych, jesli archiwum dysponuje ich reprodukcjami uzytkowymi albo

jesli wylaczone sa z udostepniania ze wzgledu na zly stan fizyczny.

2. Uzytkownik moze wykonywac kopie udostepnionych mu materiatow archiwalnych

réwniez za pomocg przeznaczonych do tego celu urzadzen archiwum.

3. Uzytkownik moze nieodptatnie pobiera¢ cyfrowe kopie materiatéw archiwalnych
prezentowane przez archiwum w otwartych systemach teleinformatycznych.
Sprawy pozyskiwania innych cyfrowych kopii materialéw archiwalnych, bedacych
w posiadaniu archiwum, podlegaja zatatwieniu indywidualnie.

4. Dopuszczalne jest poddawanie samodzielnemu kopiowaniu przez uzytkownika
réwniez  reprodukgi  materiatbw  archiwalnych, w tym  materialéw
audiowizualnych, a takze obrazow wyswietlanych na czytnikach
mikrofilmowych, nie wylaczajac mikrofilméw wypozyczonych z innych

archiwow.
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§9
1. Pracownicy archiwum, czuwajacy nad prawidlowym tokiem udostepniania
materiatéw archiwalnych oraz ich reprodukcji w pomieszczeniach archiwum,
obowiazani sa zadbad, by:

1) korzystanie z materiatéw archiwalnych odbywato sie:

a) bez ingerencji w ich uklad oraz tres$¢, a takze w sposdb niegrozacy ich
uszkodzeniem lub zniszczeniem,
b) w sposdb niezakidcajacy pracy uzytkownikow;

2) udostepnione materialy archiwalne, ich reprodukcje ani srodki ewidencyjne albo
pomoce archiwalne nie byly wynoszone przez uzytkownikdw poza pomieszczenie
przeznaczone do ich udostepniania;

3) uzytkownicy nie wnosili do pomieszczenia przeznaczonego do udostepniania
materialéw archiwalnych przedmiotéw i substancji mogacych spowodowac
uszkodzenie materiatéw archiwalnych (w tym artykuléw spozywczych,
srodkow barwiacych, tatwopalnych itp.), a takze — w miare moznosci — teczek,
toreb ani ubran wierzchnich;

4) przebieg udostepniania materialéw archiwalnych poddany byl nieprzerwanej
obserwacji (rowniez przy uzyciu technicznych srodkdw monitoringu, z zalecana
funkcja rejestracji obrazu oraz przechowywania zapisOw co najmniej przez
2 miesiace);

5) przebieg udostepniania materialéw archiwalnych byt udokumentowany, w stopniu
niezbednym dla zapewnienia ich bezpieczenstwa;

6) dyrektor archiwum albo odpowiednio kierownik oddziatu zamiejscowego
archiwum byt niezwlocznie informowany o przypadkach razacego nieprzestrzegania
przez uzytkownikdw zasad korzystania z materiatéw archiwalnych, ktére moze

stanowic przestanke wydania decyzji o odmowie udostepniania tych materiatéw.

2. Dyrektor archiwum moze wprowadzi¢ do stosowania karty identyfikacyjne

uzytkownikow —jako srodek kontroli ruchu osob niezatrudnionych w archiwum.
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§10

1. Dyrektor archiwum wydaje, z zastrzezeniem niesprzecznosci z zarzadzeniem,
regulamin korzystania z materialow archiwalnych, ktérego tres¢ powinna by¢

dostepna dla uzytkownikéw bez wniosku z ich strony.

2. W celu zapewnienia bezpieczenstwa udostepnianych materialéw archiwalnych
oraz pelnego udokumentowania procesu korzystania z nich, dyrektor archiwum moze
wprowadza¢ do regulaminu - z uwzglednieniem specyficznych warunkow

dziatania tego archiwum — dodatkowe przepisy porzadkowe.

3. Dyrektor archiwum, wydajac albo zmieniajac regulamin, jest obowiazany powiadomic

o tym Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych.

§ 11

Traci moc zarzadzenie Nr 4 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia
1lutego 2013 r. w sprawie organizacji udostgpniania materialtdw archiwalnych
w archiwach panstwowych, zmienione zarzadzeniem Nr 10 Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych z dnia 28 maja 2014 r. i zarzadzeniem Nr 11 Naczelnego

Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia 30 maja 2014 .

§12

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 30 dni od dnia podpisania.

NACZELNY DYREKTOR
ARCHIWOW PANSTWOWYCH
Wojciech Wozniak

(podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym)
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UZASADNIENIE
projektu zarzadzenia Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych

w sprawie organizacji udostepniania materialéw archiwalnych

Z uwagi na nowelizacje przepisOw ustawy o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach, w czesci dotyczacej udostepniania materiatow archiwalnych, zachodzi
potrzeba uchylenia dotychczasowych unormowan Naczelnego Dyrektora AP w zakresie
organizacji udostepniania tych materialow oraz zastapienia ich nowymi. Wielos¢
zmian w ustawie przemawia przeciw ograniczeniu si¢ do nowelizacji obowigzujacego
w tym przedmiocie zarzadzenia Nr 4 /2013, zmienionego zarzadzeniami Nr 10 i 11/2014.

W dotychczasowym brzmieniu unza reguly dostepnosci zasobu archiwow
panstwowych sformulowane byly lakonicznie, w duchu standardéw legislacyjnych
z okresu uchwalenia ustawy, dopuszczajacych szeroki zakres uznania administracyjnego,
a nawet dowolnosci w wykonywaniu przepisow. W kolejnych latach takie nastawienie
przestato by¢ akceptowane, zwlaszcza pod wplywem ustrojowej zasady panstwa prawnego,
a ramowe unormowania unza staty sie¢ legislacyjnym reliktem.

Nowelizacja unza, wprowadzona z dniem 16 czerwca 2016 r. ustawg o ponownym
wykorzystywaniu informagji sektora publicznego, miata na celu, niezaleznie od potrzeby
niewielkiej adaptacji do tego aktu, poprawne uregulowanie materii ustawowej.
W zakresie udostepniania materiatéw archiwalnych ulegly podniesieniu do nalezytej
rangi zasady zapisane dotychczas w zarzadzeniu. Ponadto w dodanych przepisach unza
uwzgledniono nowe doswiadczenia w omawianej dziedzinie, ktore w uchylanym teraz
zarzadzeniu nie byly jeszcze wyrazone. Charakterystyczne pod tym wzgledem jest np.
odstapienie od wylaczenia internetowych prezentacji archiwaliow z katalogu form
udostepniania. Cho¢ bowiem niektore z takich prezentacji nadal klasyfikowac trzeba
jako forme popularyzagji, to wielka liczba dostepnych w sieci kopii cyfrowych pozwala
mowic juz o ich udostepnianiu w rozumieniu ustawy:.

Unormowania rangi zarzadzenia w zakresie organizacji udostepniania materialow

archiwalnych nie utracily jednak celowosci. Nadal potrzebne sa przepisy instrukcyjne
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bedace wsparciem dla pracownikéw archiwéw panistwowych oraz podstawa w miare
spojnej praktyki udostepniania. Ich adresatami powinni by¢ archiwisci, a nie uzytkownicy
zasobu archiwalnego, niemniej podtrzymac nalezy réwniez klauzule porzadkowe,
charakteryzujace m.in. ewentualne zachowania uzytkownikow, ktére moga zagrazac
bezpieczenstwu dokumentdw i z tego wzgledu wymagaja przeciwdziatania ze
strony pracownikow archiwum panstwowego. W porownaniu z dotychczasowq
regulacja pominac¢ nalezato zagadnienia unormowane w ustawie albo wykraczajace

poza jej zakres.
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